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Tungumdlamennt - Starfstengd tungumalakunnatta - sérsnidid
fyrir starfshépa

Hvada ndmskeid henta pér eda pinni stofnun?

Fagordafordi - geturadad

Enska fyrir atvinnulifid- oryggi { talméli
Hagnyt mélfraedi

Hagnyt danska
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Enska - Fagordafordi - geturadad

ENS 252: Undanfari ENS 152 eda sambzrileg pekking

Markmio

e Ad nemandi geti lesid pyngri texta, t.d. texta i dagblodum og timaritum eda 4 netinu,
handbakur og starfstengdan texta og sé faer um ad nota sér hjalpargogn vid lestur eftir pvi
hver tilgangurinn er med lestrinum.

e Ad nemandi geti skilid almennt talad mél { samr&dum, hvort heldur { fjolmidlum eda
annars konar hlustunarefni, { sima eda beinu samtali vid vidmelenda.

e Ad nemandi geti sagt pad sem hann parf ad segja vid algengustu adstedur { daglegu lifi
og starfi og talad med edlilegum hrada.

e Ad nemandi geti skrifad skipulegan texta og skipt i efnisgreinar og geti hagad malnotkun
med tilliti til markhéps/vidtakanda (pekki t.d. muninn 4 formlegu og 6formlegu ritméli).

® Ad nemandi geti hagnytt sér nyjan ordaforda 4 skapandi hatt.

Namslysing

Aframhaldandi pjalfun i mélnotkun og tjdningu. Undirstoduatridi simsvérunar kennd og pjalfud
med notkun sima vid kennslu. Studlad ad auknu sjalfstedi nemenda { bréfaskriftum og ritun
annars konar texta (t.d. skyrslur og fundargerdir). Notkun hjalpargagna vid lestur og ritun. Reynt

ad nota raunhaf verkefni tr atvinnulifinu med pad fyrir augum ad auka sjalfstraust patttakenda
vid ad nota ensku { starfi.

Lengd
42 kst
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Enska fyrir atvinnulifid- oryggi i talmali

Markmio

e AJ patttakendur 6dlist meira sjalfstraust vid ad tjd sig & almennri og starfstengdri ensku.

e AJ patttakendur geti ritad almennan texta sem m.a. tengist vinnu a skrifstofu.

e AJQ patttakendur geti & 6pvingadan hatt bedid um og veitt upplysingar sem tengjast

vinnuumhverfi peirra.

Namslysing
Lagt er kapp 4 ad auka ordaforda nemenda og pjalfa samskiptafarni peirra fyrst med almennum
@fingum en sidar 4 ndmskeidinu er dhersla 16gd 4 starfstengda ensku. Einnig er 16gd 4hersla &
lestur og skilning 4 almennum og sérhefdum textum sem snta ad vinnuumhverfi nemenda til ad
®fa pad { ad taka virkan patt { umredum 4 ensku. Reynt er ad nota raunhef verkefni ur
atvinnulifinu med pad fyrir augum ad auka sjalfstraust patttakenda vid ad nota ensku i starfi.
Nemendum verdur skipt upp 1 hdpa med tilliti til kunnattu { ensku, dhugasvidi og starfsvettvangs.
Néamid veitir 2 einingar. Um er ad r@da dfanga ENS 152 adlagadan ad atvinnulifinu.

Lengd
42 kst
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Hagnyt mdlfraedi - islenska

Markmio

o AQJQ starfsfolk skilji mikilvaegi pess ad skrifa vandadan, skyran, einfaldan og lipran texta.

o AQJQ starfsfolk verdi hafara til ad skrifa bréf 4 g6dri og vandadri islensku.

e AJ starfsfolk pekki til helstu reglna um uppsetningu bréfa og fundargerda.
Namslysing
Farid verdur yfir raunhef textademi og bent 4 hvad betur ma fara vid midlun upplysinga og
textasmid. Tekid verdur mid af og &fd uppsetning bréfa 1t fra vidmidunarreglum TR og rett um
medferd tolvuposts. P4 er einnig farid i helstu reglur vid ritun fundargerda og samantekt
adalatrida @fd. Fjallad verdur um algengar malfarsgildrur s.s. i ordanotkun og samremi i tidum
innan setninga. Rifjadar verda upp réttritunarreglur, svo sem um stéran og litinn staf, erfidar
beygingar manna og stadarnafna, heiti stofnana o.fl., svo og reglur um skammstafanir. Bent
verdur 4 hjalpargégn, svo sem malfarsbanka 4 netinu, orda- og réttritunarbakur og ritvilluforrit.

Lengd
8 kst
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Hagnyt danska

Markmio
e AQ ®fa og na faerni { ad tala donsku og nd donskum framburdi. Pad er gert med &fingum
eins og samtdlum, lesa texta 4 donsku, nota veraldarvefinn o.fl.
Namslysing
Néamskeidid hentar peim sem purfa ad nota donsku sem talmal i samskiptum vegna vinnu. Hentar

einnig peim sem dvalid hafa i Danmorku og vilja vidhalda kunnéttu sinni og 6llum peim sem
vilja né tokum & talmali.

Donskundmskeid par sem dhersla er 16gd 4 pjalfun talméls med samtdlum og vinnu { litlum
hépum. Farid er yfir grunnatridi i malfredi og stafsetningu. Skemmtilegar og liflegar
kennslustundir og gott tekiferi fyrir f6lk sem parf ad dusta rykid af kunnittunni og auka

sjélfstraustid 1 ad tala donsku.

Lengd
24/16 kst
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